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АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«____»_______2022                      пгт. Березовка                                          № ______

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам»

 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями», Постановлением администрации Березовского района Красноярского края от 18.06.2020г. № 1177 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Березовского района Красноярского края, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам» согласно Приложению №1.
2. Считать утратившим силу постановление администрации Березовского района от 25.07.2016г. № 735 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям в сфере образования Березовского района Красноярского края».

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности начальника муниципального  отдела образования администрации района А.В. Кузнецова.

4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем  его официального опубликования в газете «Пригород» и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на типовом субсайте в системе единого краевого портала «Красноярский край» www.berezovsky.krskstate.ru 
Глава района





 
      
  В.А. Швецов
Приложение № 1

к Постановлению администрации

Березовского района
от «____» ________ 2022 года № ________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам».
1. Общие положения
1.1 Предметом регулирования административного регламента Муниципального отдела образования администрации Берёзовского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам» (далее – Регламент) является регулирование отношений, возникающих между администрацией Берёзовского района и юридическими, физическими лицами, при предоставлении административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу (заявлению) граждан Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающих на территории Российской Федерации иностранных граждан и лиц без гражданства.

Административный регламент Муниципального отдела образования администрации Берёзовского района Красноярского края по предоставлению муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определения сроков и последовательности действий административных процедур, форм контроля за исполнением Регламента и досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) муниципального образовательного бюджетного учреждения, а также должностных лиц образовательных учреждений.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, а также постоянно или временно проживающие на территории Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, действующие в силу закона или на основании доверенности (далее по тексту - Заявитель).
Правом на получение муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам» обладают физические (юридические) лица – родители (законные представители) детей в возрасте преимущественно с 5 до 18 лет, проживающие на территории муниципального образования Березовский район, дети в возрасте от 14 до 18 лет с согласия родителей (законных представителей) (далее - Заявитель). 

От имени Заявителя могут выступать физические, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их Заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Место нахождения администрации Берёзовского района Красноярского края: 662520, Красноярский край, Берёзовский район, пгт. Березовка, ул. Центральная, д.19.

Часы работы: Понедельник – четверг – с 8:00 до 17:00, пятница – с 8.00 до 15.45.

(время перерыва на обед – с 12:00 до 12:45), кроме выходных и праздничных дней.

Структурное подразделение администрации Берёзовского района Красноярского края, ответственное за предоставление муниципальной услуги – Муниципальный отдел образования администрации Берёзовского района Красноярского края (далее по тексту – МОО администрации Берёзовского района).

Место нахождения МОО администрации Берёзовского района Красноярского края: 662520, Красноярский край, Берёзовский район, пгт. Березовка, ул. Центральная, д.19.

График работы МОО администрации Берёзовского района:

Понедельник – четверг – с 8:00 до 17:00, пятница – с 8.00 до 15.45.

(время перерыва на обед – с 12:00 до 12:45), кроме выходных и праздничных дней.

Непосредственный исполнитель муниципальной услуги – муниципальные бюджетные учреждения Березовского района, реализующие программы дополнительного образования (далее по тексту - Учреждения), указанные в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

1.3.2 Справочный телефон, факс МОО администрации Берёзовского района: (839175) 2-15-28, телефон ответственного специалиста – (839175) 2-48-94.

1.3.3. Адрес электронной почты МОО администрации Берёзовского района E-mail: berono@mail.ru
Административный регламент подлежит размещению на типовом субсайте администрации Березовского района: www.berezovsky.krskstate.ru
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представлена в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в месте нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу на информационных стендах. 

1.3.4. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги: 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги осуществляется Учреждениями.

Информирование осуществляется:

- при личном обращении заявителя;

- при письменном обращении заявителя;

- с использованием средств телефонной, электронной связи.
Информация и консультации по предоставлению муниципальной услуги могут быть получены путем устного обращения (по телефону) либо путем обращения в письменной или электронной форме по адресам Учреждений.

Работник Учреждения, ответственного за оказание муниципальной услуги, предоставляет информацию о порядке записи, часах приема, перечне документов, прилагаемых к заявлению, требованиям к этим документам.

Если обращение за информацией или консультацией осуществляется в письменной или электронной форме, то ответ дается в течение 15 дней с даты в регистрационном журнале.

Если обращение за консультацией осуществляется по телефону, то предельное время консультации не превышает 10 минут. При невозможности работника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

В любое время с момента подави заявки Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной связи или посредством личного посещения Учреждений.

Заявители, предоставившие документы, информируются:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о зачислении на программу дополнительного образования.

Информацию о перечне программ, функционирующих на базе конкретного Учреждения, наличие свободных мест Заявитель имеет право получить  в информационной системе «Навигатор дополнительного образования» или по контактному телефону Учреждения.

1.3.5.  Информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги можно воспользоваться с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и краевом портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.krskstate.ru.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а так же перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2)   круг заявителей;

3)   срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5)  исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;  

6)  о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам»  (далее – муниципальная услуга).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Берёзовского района Красноярского края в лице структурного подразделения администрации Берёзовского района Красноярского края – Муниципальный отдел образования администрации Березовского района (далее по тексту – МОО администрации Берёзовского района).
МОО администрации Берёзовского района в лице образовательных учреждений, реализующих программы дополнительного образования детей в сфере образования Березовского района Красноярского края согласно приложению № 1, обеспечивает организацию предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- зачисление детей в муниципальные бюджетные образовательные учреждения Березовского района Красноярского края, реализующие образовательные программы дополнительного образования;

2.4. Условия и сроки непосредственного предоставления муниципальной услуги устанавливаются Учреждениями в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей различной направленности.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 25 декабря 1993 года с изменениями от 30 декабря 2008 года («Российская газета» от 21.01.2009 г. – Федеральный выпуск № 4831); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (опубликовано в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (опубликовано в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010; "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);
- Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»; Источник публикации ("Собрание законодательства РФ", 28.06.1999, N 26, ст. 3177, "Российская газета", N 121, 30.06.1999.)

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);
- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» - (опубликован на Официальном интернет - портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2012, "Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598, "Российская газета", N 303, 31.12.2012);

- Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», № 147, 05.08.1998);
- Приказом Министерства образования Красноярского края от 23.09.2020 г. №434-11-05 «Об утверждении Правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в Красноярском крае»;

- Уставом Берёзовского района от 25.06.1998 г. №11-40Р.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

- заявление установленного образца на имя директора Учреждения согласно приложению № 2 (предоставляется Заявителем лично или ребенком с 14 лет);

- согласие на использование персональных данных Заказчика и Получателя муниципальной услуги согласно приложению № 3 (предоставляется Заявителем лично);
-копия паспорта одного из родителей (законного представителя);

- копия свидетельства о рождении;

- копию СНИЛС;

- выписка о регистрации ребенка по месту жительства.
2.6.1. Перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствует. 

2.6.2. Отказ в приеме обращения не допускается.
2.7. Комплектование и передача пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии с Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образования детей Красноярского края,  Уставами Учреждений, правилами внутреннего распорядка Учреждений, настоящим Регламентом и иными правовыми актами, регламентирующими деятельность Учреждений.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим и предоставляется лично Получателем муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, или предоставление документов не в полном объеме;
- нарушение норм общественного порядка заявителем; 

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- предоставление заказчиком муниципальной услуги документов, содержащих противоречивые сведения или сведения, не соответствующие требованиям, установленным действующим законодательством; 

- наличие противопоказаний для занятий видом образовательной деятельности в соответствии с медицинским заключением;

- отсутствие свободных мест в Учреждении;

- отсутствие в образовательном учреждении специалистов требуемого профиля;

- несоответствие поступающего в Учреждение по возрасту менее минимального или более максимального значения, предусмотренного Уставом Учреждения.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- систематическое невыполнение получателем муниципальной услуги требований учебного плана при освоении выбранной образовательной программы на каждом этапе обучения или грубое нарушение Устава и правил внутреннего распорядка Учреждения;

- отсутствие свободных мест для комплектования групп по программе;

- возрастное несоответствие выбранного объединения;

- установление по результатам проверки посредством информационной системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие достаточного номинала сертификата персонифицированного финансирования;

- по заявлению родителей;

- в связи с неявкой получателя муниципальной услуги на начало учебного года;

- наличие медицинского заключения и/или состояния здоровья, исключающего возможность обучения в учреждении.

При отсутствии свободных мест в Учреждении МОО администрации Берёзовского района предоставляет родителям (законным представителям) несовершеннолетних детей информацию о наличии свободных мест в других Учреждениях на территории муниципального образования Берёзовский район Красноярского края и обеспечивает прием детей.

Отчисление обучающегося производится по приказу директора Учреждения  и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учета работы объединений.
Обучающийся также может быть отчислен за систематические пропуски учебных занятий без уважительных причин при наличии заявления от родителей (законных представителей).

При отчислении обучающегося расторгается договор и информация об этом факте направляется родителю (законному представителю) или обучающемуся, достигшему возраста 14 лет. 
При отчислении обучающегося, использующего для обучения сертификат персонифицированного финансирования, Учреждение в течение 1 рабочего дня направляет информацию об этом факте оператору персонифицированного финансирования. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.10. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении Заявителя – 15 минут;

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты – в течение рабочего дня.

Запрос, отправленный по электронной почте после 16-00 ч. регистрируется следующим рабочим днем.

Сотрудники ответственные за обработку запросов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги осуществляют все действия направленные на сокращение сроков ожидания.
2.14. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и  получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

Для работы специалиста образовательного учреждения помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.

В коридоре размещаются информационные стенды, которые содержат визуальную и текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заявителя любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещенном месте.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями. Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу. Доступ в здание, в котором размещается образовательное учреждение, оборудован пандусом, обеспечивающим возможность передвижения маломобильных групп населения, и кнопкой вызова уполномоченного специалиста. Специалисты образовательного учреждения, при необходимости, оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, санитарно-техническими помещениями (доступными для инвалидов), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Места для ожидания заявителей размещаются в холле здания образовательного учреждения. Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Парковочные места для автомобилей заявителей предусмотрены непосредственно около здания образовательного учреждения, в том числе не менее 10 (десяти) процентов мест (не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид», выданный в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки, которые не должны занимать иные транспортные средства, обозначаются специальным знаком и разметкой на дорожном покрытии и располагаются на наименьшем возможном расстоянии от входа в здание (но не более 50 метров).

2.16. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

- обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп граждан (входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных групп граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников);

- наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов; 

- предоставление бесплатно муниципальной услуги и информации о ней.

2.17. Показателями качества муниципальной услуги являются:

-    исполнение обращения в установленные сроки; соблюдение порядка выполнения административных процедур;

- количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной услуги;

- количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-   исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

-    исключение необоснованных отказов в предоставлении информации о муниципальной услуге.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.18. Особенности предоставления муниципальных услуг в КГКУ МФЦ и в  электронной форме:

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг, региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края;

- формирование запроса на предоставление муниципальной услуги на странице муниципальной услуги на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края:  www.gosuslugi.krskstate.ru, на официальном сайте администрации Березовского района: http://www.berezovsky.krskstate.ru;

- получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре не предусмотрено.

2.19. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий.

Образовательному учреждению при предоставлении муниципальной услуги не допускается:

- отказывать в приеме обращения (запроса) для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

-  отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать от заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме

3.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном, электронном и  письменном обращении Заявителя муниципальной услуги (включая обращение с использованием информационной системы «Навигатор дополнительного образования»).

3.2. Письменные обращения Заявителя муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий одного дня со дня регистрации обращения.

3.3. Ответ на телефонный звонок Заявителя муниципальной услуги должен содержать информацию о наименовании органа (или Учреждения), в который позвонил гражданин, о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) специалисту, компетентному в данной сфере, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Условия и сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются Учреждениями в соответствии с реализуемыми образовательными программами дополнительного образования детей различной направленности.
 Заявление и прилагаемый комплект документов оформляются заявителем лично. Заявление может направляются посредством почтового отправления, электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» в сети Интернет по адресу: www.krskstate.ru.
3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента подачи заявления на прием в Учреждение и/или заявления на подтверждение сертификата дополнительного образования и/или заявления на определение сертификата персонифицированного финансирования в информационной системе «Навигатор дополнительного образования» (не позднее 20 сентября текущего года). 
3.5. При приеме на обучение на платной основе при наличии у обучающегося  сертификата персонифицированного финансирования Учреждение, для обеспечения учета образовательной траектории обучающегося  вносит информацию об указанном зачислении на обучение в информационную систему независимо от факта использования сертификата персонифицированного финансирования для оплаты по договору.
3.6. Прием для обучения по программам в области физической культуры и спорта осуществляется при отсутствии противопоказаний к занятиям соответствующим видам спорта.
3.7. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, производится при наличии заключения психолого-медико-педагогической комиссии и индивидуальной программы реабилитации.
3.8. Правом поступления в Учреждение пользуются все граждане Российской Федерации, независимо от пола, национальной принадлежности, граждане других государств, проживающие на территории Березовского района Красноярского края, на общих основаниях. 

3.9. Комплектование контингента обучающихся в Учреждении осуществляется в зависимости от условий, созданных для осуществления образовательного процесса с учетом санитарных норм и нормативов, указанных в лицензии, а также от числа поданных заявлений Получателей муниципальной услуги. Комплектование контингента обучающихся в Учреждении осуществляется в соответствии с Муниципальным заданием Учредителя. 
3.10.
Обращение Заявителя посредством ИС.
3.10.1. Для получения государственной услуги Заявитель авторизуется в ИС, затем заполняет Запрос в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. При авторизации в ИС Запрос считается подписанным простой ЭП Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Запроса.

3.10.2. Заполненный Запрос отправляется Заявителем в Учреждение.

3.10.3. Заявитель уведомляется о получении Учреждением  Запроса и документов в день его подачи посредством изменения статуса Запроса в ИС.

3.10.4. Выбор Заявителем способа подачи Запроса и документов, необходимых для получения муниципальной  услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российский Федерации.

3.10.5. Порядок приема документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается организационно-распорядительным актом Учреждения, который размещается на сайте Организации.
3.11.
Обращение Заявителя в Учреждение.
3.11.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель обращается в Учреждение, где предоставляет пакет документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента. 
3.11.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется на основании сведений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и распечатывается работником Учреждения, подписывается Заявителем в присутствии работника Учреждения.

3.11.3. В случае наличия оснований, предусмотренных подразделом 2.9. настоящего Административного регламента, работником Учреждения  Заявителю сообщается об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента получения от Заявителя (представителя Заявителя) документов. 

3.11.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник Учреждения  принимает у Заявителя документы, необходимые для предоставления услуги, и подписанное Заявителем или представителем Заявителя в присутствии работника Учреждения заявление о предоставлении муниципальной  услуги.

3.12. Прием в Учреждение осуществляется на основе свободного выбора Получателем муниципальной услуги вида деятельности и образовательных программ согласно заявлению с учетом индивидуальных интересов несовершеннолетних. 

3.13. Перевод обучающегося в другую группу, другое объединение Учреждения осуществляется при наличии заявления от родителя  (законного представителя)обучающегося, самим обучающимся при условии достижения им 14 лет.
3.14. Решение о зачислении в Учреждение принимается по результатам рассмотрения заявления о приеме обучающегося и иных представленных Получателем муниципальной услуги документов не позднее 20 сентября текущего года, для поступающих в течение учебного года 一 в день обращения.
3.15. Срок непосредственного исполнения муниципальной услуги - с момента зачисления обучающегося в Учреждение на период нормативного срока освоения выбранной образовательной программы.
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления (при необходимости приложенных документов).

Срок исполнения административной процедуры при личном обращении заявителя — 20 минут, при получении заявления посредством электронной почты, а также с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» — в течение рабочего дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к муниципальной услуге.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Муниципального отдела образования администрации Берёзовского района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется не реже двух раз в год. 

Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) Заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Сотрудники МОО администрации Берёзовского района Красноярского края, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту, доступность и правильность выполнения процедур, установленных настоящим административным регламентом. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, виновные лица могут привлекаться к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации Берёзовского района Красноярского края при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих. 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) образовательного учреждения и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба):

Заявитель имеет право подать жалобу на решение, действие или бездействие образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы:

Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) образовательного учреждения, его должностных лиц, принятые (осуществленные) с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Жалоба, поступившая в Администрацию Березовского района, должна содержать:

-  наименование органа, в который направляется жалоба;

- фамилию, имя, отчество должностного лица, решения и действия (бездействия) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию Березовского района, подлежит обязательной регистрации специалистом администрации, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация обращения, в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги обжалуются в МОО администрации Березовского района по адресу: п. Березовка, ул. Центральная, 19, телефон 
8 (39175) 2-15-28.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Березовского района.

МОО администрации Березовского района:

Адрес: 662520, Красноярский край, Березовский район, п. Березовка, ул. Центральная, 19.

График работы администрации Березовского района: понедельник - четверг: с 8.00 час. до 17.00 час., в пятницу с 8.00 час. до 15.45 час. (перерыв с 12.00 час. до 12.45 час.), кроме выходных и праздничных дней. 

Телефон/факс: 8 (39175) 2-15-28. 

E-mail : berono@mail.ru.

Решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих МОО администрации обжалуются в порядке подчиненности Начальнику МОО администрации.  Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника МОО администрации подается в порядке подчинения на имя Главы района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)   нарушение срока регистрации заявления;

2)   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, настоящим регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Березовского района для предоставления муниципальной услуги,  у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Березовского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Березовского района;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Березовского района; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Порядок рассмотрения жалобы:

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с жалобой в письменной форме по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта http://www.berezovsky.krskstate.ru органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг www.krskstate.ru, а также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в администрации Березовского района на решение и действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или его должностного лица.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц является подача заявителем жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы:

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы:

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и нормативными правовыми актами Березовского района.

- отказать в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В соответствии с пунктом 9 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:

В соответствии с пунктом 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», не позднее дня, следующего за днем принятия решения о результатах рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе:

Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы:

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, официальном сайте администрации Березовского района, федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Обращение заявителя не рассматривается в случаях:

1)   если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

2) если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные, оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица и членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Приложение №  1
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

  «Запись на обучение по дополнительным
 общеобразовательным программам»

СПИСОК

учреждений Березовского района, оказывающих муниципальную услугу
 «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам»

	№

п/п
	Наименование общеобразовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Электронный адрес
	Сайт 
	Контактный телефон, факс

	1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Березовская детско-юношеская спортивная школа»

(МБУ ДО «Березовская ДЮСШ»)
	Юридический адрес: 662520, Красноярский край, Березовский район, пгт. Березовка, улица Юбилейная, дом 6.

Фактический адрес: Красноярский край, Березовский район, поселок Березовка, улица Парковая, дом 7
	berez-dussh@mail.ru
	http://berez-dush.ucoz.ru 
	8 (39175) 

2-11-66



	2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Ермолаевский детский оздоровительно- образовательный профильный центр»

(МБУ ДО ЕДОО(П)Ц)
	Юридический адрес: 662525, Красноярский край, Березовский район, поселок п. Ермолаево, ул. Юбилейная-17

Фактический адрес:

662525, Красноярский край, Березовский район, поселок п. Ермолаево, ул. Юбилейная-17
	doolpz@inbox.ru
	http://doolzentr.ucoz.ru/


	8(391) 

252-28-49

	3
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Березовская средняя школа № 1 имени Е.К. Зырянова» 

 (МБОУ БСШ № 1 им. Е.К. Зырянова)
	Юридический адрес: 662520, Красноярский край, Березовский район, пгт. Березовка, улица Центральная, дом 27.

Фактический адрес: Красноярский край, Березовский район, поселок Березовка, улица Центральная, дом 27 (корпус № 1),

Красноярский край, Березовский район, пгт. Березовка, улица Советская, дом 47 (корпус № 2).
	mboubesh1@mail.ru
	http://березовская-школа1.беробр.рф/
	(39175) 2-12-61

(39175) 2-18-61

	4
	Муниципальное  бюджетное общеобразовательное учреждение «Березовская средняя общеобразовательная школа № 3» 

(МБОУ БСОШ № 3)
	662520, Красноярский край, Березовский район, пгт. Березовка, улица Дружбы, дом 1В.
	besoh3-ber@mail.ru
	http://школа3.беробр.рф/
	(39175) 2-13-81

	5
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Березовская средняя школа № 4 имени Героя Советсткого Союза П.Р. Мурашова» 

(МБОУ БСШ № 4 им.ГСС П.Р. Мурашова)
	662520, Красноярский край, Березовский район, пгт. Березовка, улица Солнечная, 2А.
	besoh4@mail.ru
	http://школа4.беробр.рф/
	2220778

	6
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Березовская средняя общеобразовательная школа № 5».

(МБОУ «Березовская СОШ № 5»)
	662514, Красноярский край, Березовский район, поселок Березовский, улица Лесная, дом 2. 
	besoh5@mail.ru
	http://березовская-школа5.беробр.рф/
	(39175) 9-62-51

(39175) 9-62-54

	7
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Есаульская средняя общеобразовательная школа» 

(МБОУ «Есаульская СОШ»)
	662518, Красноярский край, Березовский район, село Есаулово, улица Просвещения, дом 2.
	esaulovo-soh@mail.ru
	http://www.esaulovo-sosh.edusite.ru
	(39175) 9-32-84

	8
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Ермолаевская средняя общеобразовательная школа» 

(МБОУ «Ермолаевская СОШ»)
	662524, Красноярский край, Березовский район, село Ермолаево, улица Юбилейная, дом 1В.
	ermolsosh@yandex.ru
	http://ермолаевская-школа.рф/
	(391)2522818

	9
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Зыковская средняя общеобразовательная школа

(МБОУ «Зыковская СОШ»)
	662510, Красноярский край, Березовский район, село Зыково, улица Школьная, дом 5Б.

.
	zykovskaya-sosh@mail.ru
	http://зыковская-школа.беробр.рф/
	(39175) 9-26-93

	10
	МБДОУ «Берёзовский детский сад № 2»
	пгт. Березовка, 

ул. Солнечная, 4
	detsad-2@mail.ru
	http://дс2.беробр.рф/
	(39175) 2-15-07



	11
	МБДОУ «Берёзовский детский сад № 3»
	пгт. Березовка, 

ул. Дружбы,132-а
	sherbakovasvetlana@rambler.ru
	http://дс3.беробр.рф/
	(39175) 2-13-64



	12
	МБДОУ «Берёзовский детский сад № 4»
	пгт. Березовка, 

ул. Мичурина,10
	xitr79@mail.ru
	http://ds4ber.ucoz.ru/
	(39175) 2-15-52



	13
	МБДОУ «Зыковский детский сад» 
	с. Зыково, 

ул. Школьная,9-а
	dou_zds@mail.ru
	http://зыково.беробр.рф/
	(39175) 9-24-52



	14
	МБДОУ «Бархатовский детски сад» 
	с. Бархатово.

ул. Школьная, 1
	sadik-barhatovo@mail.ru 
	http://бархатовский-сад.беробр.рф/
	(39175) 9-42-56



	15
	МБДОУ «Есаульский детский сад 
	с. Есаулово,

ул. Октябрьская, 1
	esaul-sad@mail.ru
	http://есаулово.беробр.рф/
	(39175) 9-32-89



	16
	МБДОУ «Берёзовский детский сад № 9»
	пгт. Березовка, 

ул. Советская, д. 50


	neposedi9@mail.ru
	http://berezovkadoy9.ucoz.net/
	(39175) 2-22-77




Приложение №  2
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

 «Запись на обучение по дополнительным общеобразовательным программам»
Форма 1. Заявление родителя (законного представителя) 
на включение ребенка в систему персонифицированного финансирования дополнительного образования

ЗАЯВЛЕНИЕ 
О ВКЛЮЧЕНИИ В СИСТЕМУ ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОГО ФИНАНСИРОВАНИЯ 
И ФОРМИРОВАНИИ СЕРТИФИКАТА ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
№ __________


Я, ________________________________________________, прошу включить моего 





(Ф.И.О.)

ребенка в систему персонифицированного финансирования дополнительного образования детей ________________________________________________________________________. 






(название муниципалитета)

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка _______________________________

 _____________________________________________________________________________


Дата рождения ребенка ___/___/___________


Адрес регистрации ребенка ______________________________________________

_____________________________________________________________________________


Контактные данные ______________________________________________________





(телефон и адрес электронной почты родителя (законного представителя)


Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образования детей и обязуюсь соблюдать все без исключения положения указанных Правил.

«____»    ____________ 20__ года                     __________________/___________________/ 
                                                                                                         подпись                                  расшифровка

Для отметок учреждения, принявшего заявление

	Заявление принял

	

	Организация

Должность

Фамилия ИО

_____________________

________________________
________________________

Подпись
___________________________



Форма 10. Заявление родителя (законного представителя), обучающегося, достигшего возраста 14 лет, о зачисление ребенка на дополнительную общеобразовательную программу, реализуемую в рамках системы персонифицированного финансирования

Поставщику образовательных услуг

от ___________________

(Ф.И.О. заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ № ______________________
Сведения о родителе (законном представителе) обучающегося
:

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Адрес местожительства
	

	Телефон
	

	Электронная почта
	


Сведения об обучающемся:

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	Дата рождения
	

	Адрес местожительства
	

	Номер сертификата дополнительного образования
	

	Телефон

	

	Электронная почта2
	


Сведения о дополнительной общеобразовательной программе:

	Наименование, ID программы
	

	Наименование группы
	

	Даты начала и окончания обучения
	

	Количество часов реализации программы
	

	Стоимость программы за период обучения
	



Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с дополнительной общеобразовательной программой, уставом, свидетельством о государственной регистрации, лицензией на ведение образовательной деятельности, другими документами ______________ (наименование поставщика образовательных услуг).

Подписывая настоящее заявление, в соответствии со ст.438 Гражданского кодекса РФ заявляю о полном и безоговорочном принятии условий договора об образовании, текст которого размещен моем личном кабинете в информационной системе персонифицированного финансирования.


«____»    ____________ 20__ года                     __________________/___________________/ 








подпись                          расшифровка

Для отметок учреждения, принявшего заявление

	Заявление принял

	

	Организация
Должность
Фамилия ИО
______________________
__________________________
_______________________
Подпись
___________________________



Приложение № 3
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Запись на обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам»
Форма 3. Согласие на обработку персональных данных 
в связи с включением ребенка в систему персонифицированного финансирования 

всеми операторами персональных данных, необходимое для реализации обучения ребенка в системе персонального финансирования


Я, ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)
____________________________________________________________________________________, 
(серия, номер паспорта, кем, когда выдан)
____________________________________________________________________________________, 
(адрес родителя (законного представителя)

являющийся родителем (законным представителем) _______________________________________, 








  (Ф.И.О. ребенка – субъекта персональных данных)
____________________________________________________________________________________, 
(номер документа, удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи и выдавшем органе)
____________________________________________________________________________________, 
(адрес ребенка – субъекта персональных данных)

для реализации прав и законных интересов ребенка при включении в систему персонифицированного финансирования и с целью эффективной организации обучения 
по дополнительным общеобразовательным программам, даю согласие на обработку персональных данных:

1) фамилии, имени, отчества, контактных телефонов, адресов электронной почты, адреса регистрации и фактического проживания, паспортных данных как обучающегося, 
так и законного представителя, 

2) данных свидетельства о рождении несовершеннолетнего обучающегося, номера СНИЛС,

3) данных об объеме освоения образовательной программы обучающимся,

региональному модельному центру, муниципальному опорному центру, а также всем образовательным организациям и индивидуальным предпринимателям – поставщикам образовательных услуг, осуществляющим обучение ребенка на основании заключенного договора об образовании в рамках персонифицированного финансирования, даю дополнительно согласие 
на обработку следующих персональных данных:

1) фотографической карточки обучающегося,

2) данных о ранее полученном образовании обучающимся, получаемом ином образовании обучающимся, 

3) данных о ходе результатах освоения образовательной программы обучающимся,

4) данных о составе семьи, ограничениях в связи с состоянием здоровья, номере полиса обязательного медицинского состояния, и других персональных данных обучающегося, если они необходимы для эффективной организации обучения по образовательной программе, предоставления ему мер социальной поддержки.


Согласие дается на обработку персональных данных в форме совершения 
с персональными данными любых действий, включаемых в понятие обработки персональных данных законодательством, в том числе на автоматизированную обработку персональных данных, любыми выбранными оператором персональных данных способами обработки, за исключением согласия на передачу персональных данных третьим лицам в любой другой форме, помимо предоставления персональных данных региональному и модельным центрам, поставщикам образовательных услуг в рамках информационной системы персонифицированного финансирования (на такое предоставление согласие дается), на срок участия ребенка в системе персонифицированного финансирования, на срок реализации образовательной программы и срок хранения документов в связи с нормативными требованиями.


Согласие на включение персональных данных ребенка – субъекта персонифицированного финансирования в информационную систему персонифицированного финансирования дается 
на срок вплоть до достижения ребенком возраста 18 лет, в целях использования указанных персональных данных для реализации права ребенка на получение и реализацию сертификата дополнительного образования такими субъектами системы персонифицированного финансирования, как региональный модельный центр и муниципальный опорный центр, поставщики образовательных услуг. 


В информационную систему персонифицированного финансирования с согласия родителя (законного представителя) ребенка для дальнейшего использования вышеуказанными операторами персональных данных включаются следующие персональные данные о ребенке:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;

2) дата рождения ребенка;

3) страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) ребенка;

4) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;

5) контактная информация ребенка, родителя (законного представителя) ребенка (адрес места жительства, адрес электронной почты, телефон)


Сведения об операторах персональных данных:

Региональный модельный центр: КГБПОУ «Красноярский педагогический колледж № 2».

Юридический адрес: 660100, г. Красноярск, ул. Академика Киренского, д. 70.


Муниципальный опорный центр: _________________________________________________









(наименование, адрес)


Поставщик образовательных услуг: _______________________________________________





(наименование, адрес)


Согласие информированное, дано свободно.


Согласие может быть отозвано в любое время в письменной форме. 


«____»    ____________ 20__ года                     __________________/___________________/ 








подпись                 расшифровка


























































� Если заявление подается ребенком, достигшим возраста 14 лет, данный раздел не заполняется


� Заполняется только если заявление подается ребенком, достигшим возраста 14 лет





